UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HOC VA CONG NGHE Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 137 /QB-SKHCN Ha Tinh, ngay 14 thang 03 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu néi bd
Co quan Vin phong Sé Khoa hgc va Cong nghé

GIAM POC SO KHOA HOC VA CONG NGHE

~ Can cir Ludt Ngan sach Nha nuéc s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015; Lugt
Ke toan so 88/2015/QH13 ngay 2011/2015; Lugt Thyc hanh tiet kigm, chong lang
phi so 44/2013/QH13 ngay 26/11/2013 va cac van bdan hwéng dan thi hanh;

Can cir Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh pha vé
ché dg tur chui, tyr chiu trach nhiém vé si- dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh
chinh déi Véi cdc co quan nha nuéc va Nghi dinh So 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 cia Chinh phu vé sita doi bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé
130/2005/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 cua Chlnh pha quy
dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu cua Bé ludt Lao déng vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong;

Can cir Nghj dinh s6 72/2023/NB-CP ngay 26/9/2023 quy dinh tiéu chudn,

dinh muzc su dung xe 0 t0;

~ Can cir Thong e lien tich 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 quy dinh
che dé tu chu, tw chiu trédch nhiém vé su dung kinh phi qudn Iy hanh chinh doi voi
co quan nha nuwdc; Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh
quy dinh che do cong tac phi, che do chi hgi nghy;

Can cir Thong tu 71/2018/TT-BTC ngdy 10/8/2018 quy dinh che do tiép
khach nudc ngoai vao lam vjéc tai’Viét Nam, che do chi to churc hoi ngh;‘, hoi thao
quoc te tai Viet Nam va che do tiep khdch trong nuoc; Thong tu so 54/2021/TT-
BTC ngay 06/7/2021 cua B¢ truong B¢ Tai chinh sia doi, bo sung khoan 4 Dieu
35 Thong tw so 711/2018/TT-BTC;

Can cir Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 cua B¢ truong Bg
Tai chinh hwéng dan vi¢e 1dp dw toan, quan ly, s dung va quyet toan kinh phi
danh cho cong tdc dao tao, boi duong can bg, cong chuc, vién chuc;

Can cit Théng tur s6 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 ngay sia déi, bé sung
Mot so dieu cuia Thong tu so 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 cua Bg truwong Bg
Tai chinh huwdng dan viec ldp du toan, quan 1y, su dung va quyet toan kinh phi
danh cho cong tdc dao tao, boi duong can bg, cong churc, vién chiic;

Can cir Quyét dinh s6 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 ciia B¢ Tai chinh ve
Viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc sur dung dién thoai cong vu tai
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nha riéng va dién thoai di dong déi véi cén bé lanh dao trong co quan hanh chinh,
don vi sy nghiép, to chuec chinh tri, to chiec chinh tri - xa hoi;

Can cwe Ngh,i,quye“'t 70/2017INQ-HDND ngay 13/12/2017 cua HDND tinh Ha
Tinh Quy dinh che dé cong tac phi, che dé hoi nghy;

Can cir Quyét dinh s6 16/2025/Q0D-UBND ngay 01/03/2025 ciia UBND tinh
Ha Tinh ban hanh Quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chuc
So Khoa hoc va Cong nghé (KH va CN);

Can cir két qua Héi nghi can bg cong chirc, nguoi lao dong Van phong So
Khoa hoc va Cong nghé ngay 05/3/2025; theo de nghi cua Chanh Van phong So
tai Phieu trinh ngay 11/ 3/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché chi tiéu noi bo tai Co
quan Van phong S& Khoa hoc va Céng nghé Ha Tinh.

Diég 2. Giao Chanh Van phong S¢ hudng dan trién khai thuc hién, thuong
Xuyén Kiém tra don doc viéc thi hanh Quyet dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lec ké tir ngay ky.

~ Chanh Van phong S¢, Chanh Thanh tra S¢, Truong cac phong, Trudng cac
to chuc doan the va toan the can bg, cdng chirc, nguoi lao dong Co quan Van
phong S& chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhégn:

- S¢ Tai chinh;
- KBNN tinh;

- Nhu biéu 3;

- Luu: VT, KT.

R

Bui Quang Hoan
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UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQOC VA CONG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
CHI TIEU NQI BQ CO QUAN VAN PHONG
SO KHOA HQC VA CONG NGHE HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:  /OP-SKHCN
ngdy  thang 03 ndm 2025 cia Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché

1. Pam bao viéc quan ly, sir dung ngan sach Nha nudc va cac ngudn thu khac
theo quy dinh ding muc dich, c¢6 hiéu qua; nang cao y thac thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, chong tham nhiing; thuc hién cong khai tai chinh theo dung quy
dinh phép luat.

2. Tao quyén chi dong trong viéc quan ly, st dung ngudn kinh phi cia Vin
phong S&; Bam bao phéat huy dan chu, thyc hién cong khai, minh bach trong céac
hoat dong cua co quan.

~3..G6p phan nang cao doi séng cdng chire, nguoi lao dong thong qua kinh phi
tiet kiém duogc hang nam.

Piéu 2. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu noi bo diéu chinh d6i véi nguén kinh
phi ngan sach nha nudc giao thyc hién ché do ty chu hang nim cia Van phong So
Khoa hoc va Cong nghé bao gom céc khoan chi thuong xuyén; cac khoan thu hop
phap khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Pbi twong ap dung: Lanh dao So, cac phong, cac to chirc doan thé va toan
thé cong chuire, nguoi lao dong thudc Van phong S¢ KH va CN va cac to chuac, cé
nhan co lién quan.

Picu 3. Ciin cir va nguyén tic xay dung quy ché

1. Thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s& 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
cta Chinh pha vé quy dinh ché do tu cha ty chiu trach nhiém vé sir dung bién ché
va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan Nha nuéc; Nghi dinh sé
117/2013/ND-CP ngay 10/7/2013 cua Chinh phu vé stra doi bd sung mot sé diéu
cia Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005; Thong tu lién tich sb
71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Bo Tai chinh - B6 Noi vu quy dinh
ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i voi
cac co quan Nha nudc.

1. Hé thdng tiéu chuan dinh muc chi va ché d6 quan ly, st dung kinh phi quan
ly hanh chinh hién hanh cua Nha nudéc.
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2. Can ctr vao bién ché, dinh mirc phan bd ngan sach va dy toan chi ngan sach
hang nam va phl hop véi chirc nang, nhiém vy, to chac bd may va dic diém tinh
hinh thuc hién nhiém vu chuyén mén duoc giao, dap @ng yéu cau hoat dong cong
vu va quyén loi hop phép cua can bo, cong chic va ngudi lao dong.

3. Cén cu tinh hinh quan ly, st dung kinh phi qua cac ndm; Nghi quyét cua
bang bo, Nghi quyét Hoi nghi can bo cong chirc dau nam va Chuong trinh cong tac
cua S6 KH va CN.

4. Phét huy dan chu, cdng khai, minh bach, trach nhiém trong xay dung va to
chuic thuc hién.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Cac ndi dung chi thuc hién ché dé tw cha
1. Tién luong, tién cong, phu cap luong va cac khoan déng gop theo luong.
2. Khen thudng phuc loi tap thé.
3. Cac khoan thanh toan cho ca nhan theo quy dinh.
4. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong.
5. Chi vat tu van phong, chuyén mén nghiép vu (van phong pham; cong cu,
dung cu van phong).
6. Chi thong tin, tuyén truyén lién lac, thué muén (cude phi dién thoai, cude
phi buu chinh, sach bao, tap chi, thué xe...)
7. Chi hoi nghi
8. Cong tac phi (chi vé tau, xe di lai, phu cp luu tra, thué phong nghi ...)
9. Chi mua sam stra chira thudng xuyén TSCPD (trang thiét bi vin phong)
10. Chi hd trg hoat dong cua céc to chic Pang, Poan thé
11. Céc khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va I¢é phi,
bao hiém phuong tién...)

Piéu 5. Tién lwong, tién cong, phu cip lwong, cic khoan déng gop theo
lwong

1. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cap theo luong sau khi trir di cac
khoan dong gop theo luong chi tra 01 lan/thang vao tai khoan ca nhan cua cong chuc
tir ngay 07 dén ngay 15 hang thang.

2. Tién luong doi véi cong chirc trong thoi gian om dau, thai san, tai nan lao
dong, duoc hudng theo quy dinh cua Luat Lao dong va Luat Bao hiém xa hoi.

3. Tién cong cua lao dong hop ddng cin ctr vao nhu cau cia co quan, nhiém
vu cong viéc duoc tra theo thoa thuan gif{.’a Lanh dao co quan voi ngudi dugc hop
dong va theo quy dinh hién hanh (hop dong lai xe, hop dong phuc vu, bao vé co
quan).



Piéu 6. Chi khen thwéng

Chi thi dua, khen thuong thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé
98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 ctaa Chinh phu.

Doi voi nguon khen thuéng duoc cap theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay
30/6/2024 ctaa Chinh Phu thi thuc hién theo Quy ché khen thudéng cia don vi.

Piéu 7. Cac khoan chi vé dich vu cong cong

1. Thanh toan tién dién, nudc, internet, tem cong van: Theo thuc té sir dung.
2. Quan ly xe 6 t0 va cap phat xing dau

a) Quan ly xe 6 t6

Thuc hién theo Quy ché quan Iy, sir dung tai san céng cua Van phong S&
Khoa hoc va Céng nghé.

b) Cap phat xang, dau
- Van phong va cac dong chi lai xe c6 trach nhiém trong viéc thuc hién tiét
kiém xang, dau.

- Pinh muc xing xe va dau may cho xe 38A - 3688: 16 lit xang/100km; Xe
38A- 6888, Xe 38A - 0638 va xe 38A-2278: 15 lit xang/100km; dau may 4lit/0O1lan
thay/ 4.000km.

- Thay loc dau: Cu 02 lan thay dau may thi thay 01 loc dau.

- Khodén rira, vé sinh xe: 250.000 dong/thang/xe.

- Khoan gui xe:

Xe 38A-3688, 38A-6888: 200.000d/thang;

Xe 38A-6888; Xe 38A - 0638 va xe 38A-2278: 100.000d/thang

- Chi thanh toén tién xing xe phuc vu ¢ng Viéc cia co quan.

Piéu 8. Chi mua sam sira chira thwong xuyén TSCP (sira chira nhé)

1. Ve nguyén tac, chi mua nhiing tai san phuc vu cho hoat dong cua co ,quan
va nhu cau cong tac chuyén mon trong pham vi du todn cua co quan. Can di cac
ngudn kinh phi khac dé mua sim may mac, thiét bi nham cai thién mot cach tét nhat
moi trudng 1am viéc cho toan thé cong chirc, vién chirc. Thu tuc va trinh tu viéc mua
sam tai san phai thuc hién dung theo quy dinh ciia Nha nudc.

2. V& sira chira tai san: Thanh toan theo chung tir, hoa don thuc té theo quy
dinh hién hanh.

- B6 phan st dung truc tiép 1ap phiéu bao hong gui Vin phong.
- Vin phong kiém tra va trinh lanh dao So phé duyét.

3. V& mua sam tai san: Sau khi ké hoach mua saim duoc 1anh dao So phé duyét,
Van phong c6 trach nhiém thuc hién viéc mua sam tai san theo ding cac quy dinh
hién hanh.

Piéu 9. Quan Iy, sir dung kinh phi mua vin phong pham, in an tai liéu
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1. Khoén van phong ph:flm (VPP): Van phong va céc phong chuyén moén phén
cdng can bo dau moi mua sam van phong pham phuc vu cho cac phong theo muc
khoan nhu sau:

- Phong Giam déc Sa: 200.000 dong/thang
- Phong pho Giam dbc So: 150.000 dong /nguoi/thang
- Can bo cong chirc: 100.000 dong/nguoi/thang.

2. Quan Iy van phong pham phuc vu hoat dong chung co quan: Van phong S¢
ch;u trach nhiém phan cong can bo mua sam cac loai VPP phuc vu cho co quan nhu
giay in, bat, ghim tai liéu, hop dung tai liéu,...

- Thanh toan chi in dn, phat hanh tai lidu thuc hién nhw sau

+ Viéc in an tai liéu voi s6 lugng it cac phong thyc hién dua trén kinh phi theo
khoan van phong pham (giay in, d muc in,...) cho ting phong.

+ Tai ligu in 4n, pho td phat hanh véi s6 lugng 16n phuc vu cac ky hop, hoi
nghi dugc phoi hgp thuc hién tai Van phong S¢ do Van thu co quan phu trach.

+ Tai ligu in an, phat hanh vai s6 lugng 16n dé trién khai nhiém vy chuyén mon
theo yéu cau cua cac phong thi thanh toan trong kinh phi su nghiép.

3. Khodn chi ché xanh va dung cu, hoé chat vé sinh cong s&

- Ché xanh phuc vu co quan: 500.000 dong/thang/tru so

- Dung cu, hoa chat vé sinh, cu thé nhu sau:

+ Try so dia chi s6 142, dudong Tran Pha, TP Ha Tinh : 900.000 dong/thang;

+ Tru so dja chi s6 66, dudng Phan Pinh Phung, TP Ha Tinh: 600.000 déng/thang;

Hang quy, cac phong, nhan vién tap vu 1ap bang ké theo marc khoan nai trén
gui ké toan thanh toan.

picu 10. Sir dung, khoan chi tién dién thoai, bao chi
Cudc phi sir dung dién thoai di dong va dién thoai c¢b dinh tai nha riéng cua
Lanh dao S¢ dugc thanh toan vao ky linh Iwong hang théang, muc chi theo Quyet
dinh s6 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 cua B Tai chinh nhu sau:
- Giam doc S¢: Dién thoai ¢6 dinh 100.000 dong/thang; di dong 250.000
dong/thang
- Céc phong duoc noi mang Internet; Vian phong S¢ ding ky dat mua cac so
bao bang theo quy dinh, Tap chi hoat dong KH va CN; riéng Giam doc S¢ dugc
mua thém mot s6 bao khac néu cd nhu cau.
Picu 11. Ché a9 cong tac phi
1. Bi cong tac trong tinh
1.1. Khoan cbng tac phi:
- Khoan cong tac phi theo thang cho can b, cong chic 250.000
dong/ngudi/thang; doi véi ngudi thuong xuyén phai di giao dich kho bac, ngan
hang, co quan khac: ké toan: 400.000 dong/nguoi/thang; tha quy 300.000
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ddng/ngudi/thang (khong tinh ddi véi cdng chic nghi phép, hoc tap, dm, viéc riéng
tur 10 ngay trong thang tra 1€n).

- Can bo cong chuc do Thu truedng co quan ctr di cong tac dugce thanh toan nhu
Sau.

1.2. Phu cdp luu trii:

* Phuy Cé,p luu trti 1a khoan tién do co quan chi tra cho ngudi di cong tac phai
nghi lai noi dén cong tac d€ ho trg tién &n va tiéu vét cho nguoi di cong tac dugc
tinh tir ngay di cong tac den khi tré ve co quan (bao gom ca thoi gian trén duong,
thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).

* Muc phu cap luu tra di cong tac ndi tinh cach tru s& co quan tir 15 km tré
Ién: 150.000 dong/nguoi/ngay.

1.3. Tién thué phong nghi

- Theo hinh thirc khoan:150.000 dong/ ngudi/ngay.

- Thanh toan tién thué phong ngu theo hoa don thuc té: Ap dung ddi vai can
bo cong chire di cong tac khong thanh toan theo hinh thire khoan va 2 nguoi tro [én
thi dugc thanh toan theo gia phong thuc t¢, khong qua 250.000 dong/ngay, dém/ 02
nguoi/phong hoac co Ié nguoi, khac giai va co hoa don hop phép.

2. Bi cong tac ngoai tinh

2.1. Phy cap luu trii

_ Dicong tac ngoai tinh cach co quan du6i 100 km mirc phy cfip téi dala 150.000
dong/ngay/ngudi; tir 100km tré 1€n thi dwoc huéng muc phu cap t6i da 1a 200.000
dong/ngay/nguoi.

2.2. Tién thué phong ngh/

2.2.1. Theo hinh thzc khoan

- Di cong tac tai quan thudc céc thanh pho: Ha Noi, Ho Chi Minh, Hai Phong,
C:an Tho, Pa Nang va cac thanh pho la do thi loai I thudc tinh, mic khoan 450.000
dong/ngay/nguoi.

- b1 cﬁgg tac tai huyén, thi xa thudce thélnh‘ phé tryc thudc trung uong, tai thi
x4, thanh pho thudc tinh, mirc khoan: 350.000 dong/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac ving con lai, mic khoan 300.000 dong/ngay/ngudi.

2.2.2. Theo héa dom thuc té

Trong truong hop nguoi di cong tac khong thanh toan theo hinh thirc khoan
néu trén thi dwoc thanh toan theo gid phong thuc té (c6 hdéa don hop phap) do Thu
trueong duyét theo dinh mirc nhu sau:

- Di cong tac ¢ cac quan thude thanh phd Ha Noi, Thanh phd Ho Chi Minh va
cac thanh ph6 truc thugc Trung wong; thanh pho loai | truc thuoc Tinh: Muc t6i da
900.000 dong/ngay/02 nguai/01 phong hoac 1é nguoi, khac gidi.

+ C4c tinh, huyén con lai: Muc téi da 700.000 dong/ngay/02 ngudi/01 phong
hodc Ié nguoi, khac gioi.
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2.2.3. Truong hop nguoi di cong tdc do phdi hoan thanh cong viée dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 0 t0) tur
18h den 24h cung ngay, thi duoc thanh toan tien nghi cua ntra ngay nghi thém (bao
gom ca hinh thirc thanh todn khodn va thanh toan theo hoa don thyc t€) toi da bang
50% muc thanh toan khoan hogc tién thué phong nghi trong ting cua timg doi tugng;
Khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén
tau hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

3. Thanh toén tién chi phi di lai

3.1. Sir dung xe 6 t6 phuc vu cbng tac chung:

Giam ddc S¢, cac Pho Giam ddc So; Poan cong tac 1a cdng chirc Vin phong
S¢ ¢d tir 03 nguoi tro 1€n trong do 6 Truong phong di cong tac cach try s& co quan
tur 15 km tré [én; mot s6 truong hop khac phuc vu nhiém vu chung cia nganh duoc
Lanh dao Sé phé duyét.

3.2. Thanh todén theo héa don thuc té:

- Tién tau, xe, di lai: Thanh todn theo héa don, chung tir mua vé hop phap theo
quy dinh caa phap luat hoic gidy bién nhan caa chi phuong tién; gia vé khdng bao
gom céc chi phi dich vu khac nhu tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu
Cau.

- Can cir tinh chat cdng viéc cua chuyén di cong tac va trong pham vi nguon
kinh phi dugc giao; thu truong co quan, don vi xem xét duyét cho can b, céng
chtc, vién chirc va ngudi lao dong duogc di cong tac bang phuong tién may bay, tau
hoa, Xe 0 t0 hodc phuong tién cdng cong hodc cac phuong tién khac bao dam nguyén

tac tiét kiém, hiéu qua; Quy dinh vé tiéu chuan mua vé may bay di cong tac trong
nudc: Theo thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh.

3.3. Khoan tién tu tiic phwong tién di cong tdc:

a) Pi vai cac chire danh 1anh dao co tiéu chuan sir dung xe 6 to khi di cong
tac tu nguyén dang ky thuc hién khoan kinh phi str dung xe 6 t6 khi di cong tac.
Muc thanh toan khoan kinh phi st dung xe 0 t0: 0.2 lit xdng/km, gié xang tai thoi
diém di cong tac.

b) Béi vai cén b, cong chirc, vién chire khong c6 tiéu chuan duoc bo tri xe 6
t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru s¢ co quan tur 10 km tré 1én (doi
VGi cac xa thude dia ban kinh té xa hoi kho khan, dac Igiét kho khian theo cac Quyeét
dinh cua Thu tuéng Chinh phu) va tir 15 km tr¢ 1€n (doi véi cac dia ban con lai) ma
tu tlc bang phuong tién cd nhan cta minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tuc
phuong tién, mic khoan nhu sau:

- bi cong tac cach tru s& co quan quang dudng di va vé khong qua 100km thi
thanh toan 0.09 lit xang/km

- Pi cong tac cach try sé co quan quang duong di va vé trén 100km thi thanh
toan 0.06 lit xang/km.

Gi4 xang thanh toan dugc tinh theo gi4 xang tai thoi diém di cong tac.

4. Chung tir thanh toan cong tac phi bao gom:
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- Gidy di duong cua nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhan cua co quan, don
vi noi dén cong tac (hoac cua khach san, nha khach noi luu tra).

- Van ban hoac ké hoach cong tac di dugc thu truong co quan, don vi phé
duyét; cong van; giay moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Hoa don; chiing tir mua vé hop phép theo quy dinh cua phap luat khi di cong
tac bang cac phuong tién glao thdng hoac glay bién nhan caa chu phuong tién. Riéng
chtng tir thanh toén vé may bay ngoai cubng vé (hoic vé dién tar) phai kém theo thé
1én may bay theo quy dinh cua phap luat. Truong hop méat thé 18n may bay thi phai
cd xac nhan cta co quan, don vi cir di cong tac (ap dung khi thanh toan chi phi di
lai theo thuc té).

- Bang ké d6 dai quang duong di cong tac trinh tha trudng co quan, don vi
duyét thanh toan (&p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

- Hoa don, chtng tur thué phong nghi hop phép theo quy dinh cua phap luat (ap
dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc t¢).

- Riéng ho so thanh toan khoan kinh phi sir dung xe 6 t6 khi di cong tac tai
diém a va diém b, muc 3.3 khoan 3 Biéu nay gom chung tir quy dinh tai diém 1 va
diém 4 bicu nay.

5. Pi cong tac nudc ngoai

Thuc hién theo Thong tu sé 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 caa Bo Tai
Chinh va Quyét dinh s6 68/2012/QD-UBND ngay 26/12/2012 cia UBND tinh Ha
Tinh quy dinh ché d¢ cong tac phi cho can bo, cong chirc nha nudce di cong tac ngan
han & nudce ngoai do ngan sach nha nudc bao dam kinh phi.

Piéu 12. Mirc chi té chirc Hoi nghi

1. HO tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong huong lwong tir ngan sach
Nha nude

Khong qua 150.000 dong/ngay/ngudi. Trong trudng hop to chic an tap trung,
néu mirc khoan néu trén khong du chi phi thi dugc phép chi vuot mirc nhung t6i da
khong qua 130% muc khoan bang tién néu trén. Truong hop khac do Giam dbc So
guyét dinh.

2. Chi h trg tién nghi cho dai biéu 1a 1a khach moi khong trong danh sach tra
lrong cuia co quan nha nude, don vi su nghiép céng lap va doanh nghiép: Thanh
toan khoan hoic theo hoa don thyc té theo Biém 1.3, Khoan 1 va Biém 2.2 khoan 2
Diéu 13 Quy ché nay.

3. Chi hd trg phuong tién di lai cho dai biéu la khach moi khong trong danh
sach tra luvong cua co quan nha nude, don vi Su nghlep cong lap va doanh nghiép
thue hién theo quy dinh tai khoan 3 diéu 13 Quy ché nay.

4. Chi thu lao, giang vién, chi bdi dudng bao cao vién; ngudi c6 tham luan trinh
bay tai hoi nghi thuc hién theo mirc chi thu lao quy dinh ddi véi giang vién, béo céo
vién tai Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh huéng dan
viéc 1ap duy toan, quan ly, str dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tac dao tao,
boi dudng can bo, cng chuc, vién chuc.
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5. Cac khoan chi cdng tac phi cho giang vién, bao cdo vién do co quan, don vi
chu tri to chirc hoi nghi chi theo quy dinh doi véi can bg, cong chirc va nguoi lao
dong cua co quan theo dieu 13 Quy ché nay va ghi ré trong giay moi giang vién,
bao céo vién.

6. Chi tién nudc ubng gitta gio:

- To chuc tai tinh, cac huyén, thanh phd, thj xa thugc tinh muc chi t6i da 40.000
dong/ngay (2 budi)/nguoi.

- T6 chuec tai cac dia diém con lai: Tdi da 20.000d6ng/ngay (2 budi)/ngudi.

7. Thué Hoi truong, van phong pham, tai liéu phuc vu hoi nghi chi theo thyc té
nhung dam bao nguyén tac tiét kiém, hiéu qua.

Chi thué hoi truong t6 chac hoi nghi khi hoi truong co quan khong dap wng sé
lugng dai bicu tham du.

8. Cac cudc hop cua So

Phong chuyén mon tham muu t6 chuc phai bao trudc véi Van phong Sé it nhat
01 ngay dé sap xep, bo tri. Van phong S¢ ¢ trach nhiém phan cong can b hoac
nhan vién phuc vu chuan bi, phuc vu chu déo.

9. Ching tr thanh toan hoi nghi:

- Van ban, ké hoach t6 chirc hoi nghi duoc ngudi c6 tham quyén phé duyét theo
quy dinh.

- Hoa don, ching tir hop phép va bang ké thanh toan ddi vai cac khoan chi
bang tién cho nguoi tham du hoi nghi theo quy dinh theo Quy ché nay (neu cd) theo
quy dinh cua phép luat hién hanh vé hoa don, ching tir thanh toan.

biéu 13. Tiép khach

Chi tiép khéch va qua tang thuc hién theo quy dinh cua Bo Tai chinh tai Thong
tw 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 vi Thong tu sb 54/2021/TT-BTC ngay
06/7/2021 chinh sira d6i, bo sung khoan 4 Piéu 35 Thong tu s6 71/2018/TT-BTC
quy dinh ché d6 tiép khach nuéc ngodi vao 1am viéc tai Viét Nam, ché do chi to
chiic Hoi nghi, Hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nuéc va
quy dinh caa Uy ban nhan dan tinh, trén tinh than tiét kiem.

Picu 14. Ché @6 tham dw dao tao, tap huan, hoi thao, tham quan, hoc tap
kinh nghiém trong va ngoai nwéc

- Cén b cong chire dugce thu trudng co quan cu di tham dy tap huan, hai nghi,
hoi thao thanh toan ché do cong tac phi theo Biéu 13 Quy ché nay. Can bo cong
chtrc duoc co quan ctr di ddo tao thi kinh phi dugc can d6i trong ngudn Kinh phi caa
don vi; Truong hop can bo cong chuc tu xin di hoc thém, dao tao thém phai ty tlc
kinh phi.

- Hang nam, t0y vao kha nang va diéu kién cho phép, cac phong chuyén mén
dé xuat véi lanh dao co quan té chtc cho can bo cong chire di tham quan hoc tap
kinh nghiém tai mot sb tinh thanh trong nudc thanh toan ché do cong tac phi theo
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Diéu 13 Quy ché nay. bi cong tac, tham quan, hoc tap & nudc ngoai thuc hién theo
quy dinh hién hanh.

Piéu 15. Thanh toan lam thém gio

- Ché do lam thém gio: Viéc lam thém gio phai xuat phét tir yéu cau cong viéc
phat sinh va thoi gian hoan thanh gap khéng thé hoan thanh trong gio hanh chinh
mai duoc tinh 1am thém gio. Lam thém gio phdi c6 1y do chinh dang va dugc Lanh
dao S¢ phé duyét, Lanh dao phong de xuat lam thém gio dong thoi thong bao véi
Chanh Van phong S¢é dé theo doi, tong hop.

- Gi6i han s6 gio 1am thém: thuc hién theo quy dinh tai Diéu 60, Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

- Thu tyc thanh toén tién 1am thém gio bao gom: Giay béo lam thém gio va
Bang cham cong lam thém gio duoc Lanh dao phu trach phé duyét (theo mau quy
dinh tai Théng tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua Bo Tai chinh).

Picu 16. Nguén thu phi, 1¢ phi dwoc dé lai

7 Ngudn thu phi, Ié phi sau khi da trich ndp vao ngan sach nha nuéc, phan duoc
dé lai co quan theo quy dinh dugc chi nhu sau:

- Trich 40% dwa vao cai cach tién luong theo quy dinh tai Thong tu 5O
88/2024/TT-BTC ngay 24/12/2024 vé quy dinh to chie thuc hién dy toan ngén sach
nha nudc ndm 2025.

- Phan con lai str dung dé chi phi cho cac hoat dong tham dinh cap phép véi
tung |0a1 phi theo quy dinh nhu (Chi thanh todn cho cé nhan, chi vat tu van phong
pham, an chi, pho to tai liu, cong tac phi, chi phi nghiép vu chuyén mon khac, chi
khac, chi lam thém gio cho cac phong truc tiép lam cong tac tham dinh va dich vu
khac....) theo tiéu chuan, dinh mac hién hanh.

Picu 17. Ché @o thi lao Ban bién tap Cong théng tin dién tir tinh, Cong
thong tin dién tir Sé, Trang chuyén doi so

Mtc chi ché do thi lao Ban bién tap, cap nhat, dang tai tin, bai...d6i véi Ban
Bién tap Cong Thong tin dién ti tinh, Ban bién tap Cong thong tin dién tir S¢, Trang
Chuyén ddi s6 4p dung theo Diéu 6 Quyét dinh sé 05/2015/QD-UBND ngay
21/01/2015 ciia UBND tinh vé ban hanh quy dinh khung mic chi nhuan bat, tho
lao, tao l1ap thong tin dién tir d6i véi cong tac quan ly, bién tap, tao lap, dang phat
tin bai trén Cong thong tin dién tr tinh, Cong thong tin dién tr S, Trang Chuyén
di s6 va ban tin, xuat ban pham khéng kinh doanh trén dja ban tinh nhu sau:

1. Ché d¢ thu lao d6i véi Ban bién tap Cong thong tin dién tir tinh.

- Truong Ban bién tap: Hé sb 10/thang
- Pho truéng Ban bién tap: Hé sb 08/thang
- Thu ky Ban bién tap: Hé sé 06/thang

- C4c thanh vién Ban Bién tap: Hé sé 05/thang

2. Ché do th lao doi voi Ban bién tap Cong Théng tin dién tir So, Trang
Chuyén doi so.
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- Truong Ban bién tap: Hé s6 05/thang

- Pho trwong Ban bién tap:  Hé sé 04/thang

- Céc thanh vién Ban Bién tap: Hé sé 03/thang

3. Gid tri mot don vi hé sb: bang 10% mic tién luong co sé &p dung cho
can b, cong chuec, vién chic va lyc lugng vil trang.

4. Can bo vira la thanh vién Ban bién tap Cong Thong tin dién tir tinh, vira Ia
thanh vién Ban bién tap Cong thong tin dién tir S¢ thi chi duoc huong ché do doi
véi thanh vién Ban bién tap Cong Thong tin dién tir tinh. Cac dong chi duoc hudng
ché do Ban bién tap Cong thong tin dién tir s& va Cong thong tin dién tir tinh thi
khong duoc huong ché do Ban bién tap Trang chuyén doi sé.

Piéu 18. Sir dung kinh phi tiét kiém dwoc

Két thiic ndm ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu duoc giao, ké toan
Van phong S¢ xac dinh so kinh phi tiét kiém dé chi cho céc hoat dong sau:

- Chi thu nhap tang thém: Can ctr vao xép loai cua can bg, céng chic tién hanh
chia muc thu nhap tang thém theo xép loai.

- Chi 1ap quy du phong: Pé 6n dinh thu nhap cho can bo cdng chic, kinh phi
tiét kiém duoc cudi nam chua sir dung hét duoc chuyén vao quy du phong 6n dinh
thu nhap.

- Chi cho khen thudng: Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, ca
nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gdp ngoai ché do theo quy dinh hién
hanh.

- Chi cac hoat dong phuc loi tap thé:

ot Chi hd tro Cép hoat dong Dang, doan thé: Céc t6 ’Chl'INC Pang va cac doan thé
guan chung can cur ké hoach hoat dong lap ké hoach ,du kién ho trg kinh phi hoat dong
trong nam, trong quy va trong tung nhiém vu dot xuat trinh Tha trudng co quan.

+ Chi hd trg cho can bo, cong chac va nguoi lao dong nhan cac ngay 18, ky
niém, tét duong lich, tét am lich, ngay gid t6 Hung Vwong 10/3 (4m lich), ngay 30/4-
1/5, ngay 2/9, ngay thanh lap nganh,...muc chi duoc can dbi tir nguon kinh phi duoc
cap. Chanh Van phong Sé trinh Giam dc S¢ quyét dinh muc chi hop 1y nhung toi
da khong qua 3.000.000 dong/ngudi mdi lan.

+ Chi tang qua tét Nguyén dan cho nguyén 1a lanh dao, can bo da nghi huu:
Chanh Vin phong Sé trinh Giam doc S¢ quyét dinh nhung téi da khdng qué
3.000.000 dong/ngudi/lan.

+ Chi chlic mirng bd me caa can b cong chic tudi 70; 75 va tudi 80 tra 1én
nhan dip tét Nguyén dan 500.000d0ng/nguoi/lan.

+ Tham héi, chic mung cén b cdng chic, bd, me, vo, chdng, con cua can bo
cdng chic trong co quan Vian phong S¢, mac thim hoi 500.000 déng/ ngudi; Can
bo, céng chirc va nguoi lao dong trong Vian phong S¢ cudi vo (chong) duoc tang
qua tri gia khéng qua 2.000.000 ddng; To chirc cac ngay 01/06, tét Trung thu cho
con em cua can bg, céng chirc do Chi Poan Thanh nién dy tri kinh phi dé xuat Lanh
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dao S¢ hd trg; To chuc cac ngay: 08/03, 20/10 do Ban Nir Cong, Cong doan Van
phong du tru kinh phi dé xuat Giam doc S¢ ho trg; to chuc cac ngay 27/7, 22/12 do
Chanh Van phong S¢ dé xuat Giam doc So ho tro.

+ Chlc mung cac don vi lién quan khai cong, khanh thanh cong trinh du an Ién,
ky niém ngay truyén thong, mirc chi toi da khong qua 3.000.000 dong/don vi.

+ Piéu phiing: Chi hign vat va tién dé viéng véi tong gia tr t0i da khong qua
3.000.000 dong/lan.

+ Tham héi, hiéu hi cac truong hop: Can b trong nganh dé nghi huu, can b
ldo thanh, lanh dao, cac doi tugng khé’c co quan hé phoi hop cdng tac vai co quan,
Chanh Van phong S¢ dé xuat Giam doc So quyét dinh.

+ Cac khoan tham hei, hiéu hi nhitng Ian chi muc toi da va truong hop dac biét
khéc do Giam dbc S& quyét dinh.

_+ Chi qua cho can b nghi huu, can bo chuyén cong tac mic chi 3.000.000
dong/nguoi.

+ Chi (jéng,phuc cho can bo cdng chire va ngudi lao dong co quan: Chanh Van
phong S¢ d¢ xuat Giam doc S¢ quyét dinh.

+ Chi cac cudc hop co quan Hoi nghi can bo, cong chirc dau nam, tong két cudi
nam nhiém vu co quan.

+ Chi kham suc khoe dinh ky cho can bg co quan: cén ctr theo ngudn kinh phi
duoc cap, giam doc S& xem xét quyét dinh.

Picu 19. Cac quy dinh vé kiém soat chi, quan ly quy tién mit va trinh tur,
thua tuc, thoi han thanh toan

- Kiém soat quy tien mat: Tién mat cua co quan do Thi quy quan 1y theo quy
dinh. Viéc chi tien mat phai 1ap Phieu chi tién c6 day du chix ky cua chu tai khoan,
ke toan, thu quy va nguoi nhan tien.

- Hang thang Ké toan, Tha quy phai d6i chiéu kiém ké quy tién mat co xéac
nhan cua Chanh Van phong S¢, bao cao vai Chu tai khoan ky duyét.

- Cdng khai tai chinh: Cong khai du toan, quyet toan hang quy, so két 6 thang,
tong két nam ngan sach. Viéc cong khai tai chinh dugc thuc hién dung quy dinh ctaa
Nha nuéc.

- Céc khoan chi tam tmg déu phai c6 ké hoach, du tri, dy toan kinh phi va duoc
Giam dbc duyét truée khi thuc hién; Ngudi tam Gng phai chiu trach nhiém lam tha
tuc thanh toan, thu quy chi xuat tién khi c6 y kién ctia Giam déc So hoic ¢é ching
tir chi hop 1€ duoc duyét.

- Thai han thanh toan céc khoan tam ang: Cham nhat 14 20 ngay ké tir ngay két
thiic céng viéc, néu dé qué han trén ké toan khong chap nhan thanh toan. Trudng
hop cham c6 1y do chinh déng phai gidi trinh bang vin ban duoc Tha trudng co quan
dongy.
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- Tt ca cac chung tir dé nghi chi phai c6 day du thi tuc theo quy dinh, K& todn
Van phong chiu trach nhiém kiém soat chi trugc khi trinh Tha trudng don vi chuan
chi.
- Thoi han thanh toan chiig tur: khong qué 15 ngay ké tir khi ké toan nhan duorc
day du chung tir hop 1€.

Chuong II1
XAY DUNG KE HOACH THU'C HANH TIET KIEM,
TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY

Piéu 20. Xay dung ké hoach tiét kiém

Trong nim ngan sach Chanh Van phong Sé, Ké toan phéi hop véi Cong doan
Van phong cén ctr quy dinh hién hanh cua nha nudc, quy che nay, du toan chi ngan
sach dugc giao thyc hién che do tw chu, 18p phuong an tict kiém va quan ly su dung
nguon kinh phi dugc cap, dam bao thuc hién tot nhiém vu cta co quan, dting nguyén
tac, che do.

Piéu 21. Quy dinh trich Iap quy, tra thu nhap ting thém

Xac dinh chi tra thu nhap tang thém cho can bo céng chuc

1. Cach xac dinh

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc, co quan thyc hign ché do t chu
duoc ap dung hé S0 tang thém khong qua 1,0 1an so véi tién lvong ngach bac do nha
nude quy dinh d€ tra thu nhép tang thém cho can bo cdng chirc va nguoi lao dong.
Quy tien luvong dé tra thu nhap tang thém duogc xac dinh theo céng thuc:

QTL =Lminx K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

- QTL la quy tién lwong ngach bac, chirc vu ctia co quan duoc phép tra ting
thém to1 da trong nam.

- Lmin: 1a mtc lwong co s& (d6ng/thang) hién hanh do nha nuée quy dinh.

- K1: 12 hé s6 diéu chinh ting thém thu nhap t6i da khéng qua 1,0 1an.

- K2: 1a hé s6 luong ngach bac chac vu binh quan cia co quan.

-L:la So bién ché dugc giao va s lao dong hop dong khong xac dinh thoi han
d6i vai mot s6 chirc danh theo quy dinh cua phap luat va dugc cap co tham quyén
phé duyét.

2. Tra thu nhap tang thém

Trén co so tong nguon kinh phi duoc phép chi trén day, Vian phong So quyét
dinh phuong an chi tra thu nhap tang thém cho ting can bg, cong chue va nguoi lao

dong theo nguyeén tic gin véi hiéu qua, ket qua cong viéc cua timg nguoi. Nguoi
nao, phong nao cé thanh tich dong gdp dé tiét kiem chi cé hiéu suat cong tac cao thi
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dugc tra thu nhép tang thém cao. Muc chi tra cu thé do Thu truéng co quan quyét
dinh sau khi thong nhat y kién véi t6 chirc Cong doan.

Piéu 22. Tam &ng thu nhip ting thém, chi phic lei tp thé va chi khen
thuong

Hang thang, quy, Van phong S¢ tam ing tir dy toan da duoc giao thyc hién tu
chu dé chi cho cac hoat dong khen thudng phuc loi, chi thu nhap tang thém.

- Thu trwong co quan cin ct vao s6 kinh phi c6 kha ning tiét kiém dugc dé
tam chi trude ddi véi cac hoat dong phic loi, khen thudng dinh ky hoic dot xuét
cho tap thé, ca nhan va ké toan theo dai khoan tam chi.

- Dé dong vién can bo cdng chie va ngudi lao dong phan d¢au hoan thanh nhiém
vy, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi, can c tinh hinh thuc hién cia quy trudc,
néu xét thay van phong s c6 kha nang tiét kiém duoc chi phi, Ké toan Vin phong
Sé can clr vao sd kinh phi 6 thé tiét kiém duoc dé trinh thi trudng co quan quyét
dinh tam chi trudc thu nhap tang thém cho can bg, cong chic va nguoi lao dong
trong co quan theo quy. Muc tam chi hang quy toi da khong quéa 60% quy tién luong,
ngach bac do nha nudc quy dinh trong mot quy cua Vian phong Sé.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Picu 23. Trach nhiém thi hanh

1. Giao Vian phong S¢ giup Lanh dao So thong nhat quan ly; c6 trach nhiém
hudng dan, theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién theo dling Quy ché nay.

2. Ké toan Vin phong S¢ giup Lanh dao S¢ theo ddi, ghi chép, giam sat, quan
1y va dinh ky (hoac dét xuat) phai b&o céo tinh hinh thyc hién theo quy dinh.

3. Lanh dao S, cc phong, cAc to chirc doan thé va toan thé cong chirc, nguoi
lao dong co trach nhiém I(:an ke hoach thuc hién cong viéc duoc phan céng,, phu tréqh
theo thang, quy, ndm va to chuc thyc hién dung theo quy dinh cua Quy ché nay. Néu
phat hién thuc hién khong ding quy dinh, c6 quyén va trach nhiém d€ nghi Lanh
dao S¢, Cong doan, Ban Thanh tra nhan dan dé kip thoi kiém tra, xtr ly theo quy
dinh.

4. Ban Thanh tra nhan dén Co quan Van phong S¢ ¢6 trach nhiém kiém tra,
giam sat thuc hién Quy ché nay.

Quy ché nay dugc can by cong chac thong nhat va thuc hién tir ngay
...103/2025. Trong qua trinh thyc hién, néu c¢6 vusdng mac, phat sinh thi phan anh
V€ Van phong S¢ d€ thong qua tai Hoi nghi can bo cong chirc hang ndm nham diéu
chinh, bo sung kip thoi./.

SO KHOA HOC VA CONG NGHE
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